


附件1
项目需求
浙江师范大学幼儿园安保服务项目具体要求如下：
一、岗位安排
（一）岗位要求
派驻保安人员2名。要求符合国家《保安服务管理条例》，事先经过培训具有保安员证的合格保安从业人员，男，年龄55岁以下，身体健康，无传染病或其它疾病（需要提供健康证）。
（二）服务时间：7：00-18：00
1.周一至周五工作日
7：00--18：00两人同时在岗。
2.双休日、节假日、寒暑假一人值岗。
二、岗位职责：
1.遵守职业道德，爱岗敬业。有工作热情，责任心强，乐观进取。树立“服务第一”的思想，对待幼儿和家长亲切友善，态度真诚，有团队合作精神。
2.按照规定的时间及时开、关园门，早上幼儿来园和下午幼儿离园必须站园门口，督促家长刷卡或登记入园，以防冒领。
3.家长接送幼儿期间，保安须全副武装在门口督促家长，将车辆靠两边停放整齐，保证大门口畅通。
4.密切注意幼儿进出，杜绝幼儿自行走出幼儿园的事情发生。如有家长要来园或要提早领幼儿的，要问清原由后联系班主任，让班主任和家长交谈解决。
5.对外单位来访人员进行必要的查询，对确需来园联系工作者必须先进行登记，同时在指定地点传呼有关人员接待。不允许无关人员随意逗留、进出幼儿园，扰乱正常教学秩序。
6.经常查看监控，有问题及时发现处理或上报。每日上午、午间、下午园区各巡视一次，检查安全情况，做好巡查记录，发现隐患及时解决并报告园领导。双休、节假日加强巡逻，定期检查安保器材和报警装置，保证正常使用，做好安全台账记录。
7.本园教职工或外来人员如携带可疑物品须及时查问，必要时及时制止。大件公物或大件物品出门应查问清楚做好记录，及时上报。
8.认真保管教职工信件和上级及外单位来件，及时准确地通知相关科室领取报纸、杂志。接收教职工快递包裹，妥善认真保管并通知领取。
9.做好防火、防盗工作。上班期间不吸烟，不喝酒，不与外人闲聊、不玩手机。会使用灭火器，严禁使用电炉。
10.保安人员应服从甲方的管理，主动接受甲方分管领导的领导和职能部门的指挥。
11．对待突发事件，头脑冷静、反应灵敏，及时采取有效措施，以保证幼儿园的整体安全。
12.寒暑假负责园区内的植物养护，每天为园内绿植浇水。
三、服务期限
本项目采购的安保服务期限为一年，自2019年1 月 1 日至2019年 12 月31 日止。
四、保安服务承诺：
乙方严格按照该文件项目需求与合同约定提供保安服务，甲方有权对乙方保安服务进行监督，对不适合在甲方服务的保安有权要求调换或建议乙方改进服务，乙方在五个工作日内按甲方的要求调换保安或对保安班组工作进行整改。  

附件2：
报 价 一 览 表
  项目编号：         
	标项
	采购内容
	数量与单位
	单价
（元/人）
	总价（元）
	备注

	01
	保安服务
	2人
	
	
	报价不能超预算

	大写金额：                                                        


供应商名称（盖章）：                          日  期:                         
法人代表（签名）：                            职  务:                         
电  话：                 传  真：            手  机：                        
备注：
1.报价为供应商所能承受的一次性、最低、最终报价，以人民币为结算币种，应是一年内包括为完成本项目服务可能发生的全部费用及成交供应商的利润和应交纳的税金等（报价包含完成班车服务的直接费、间接费、规费、税金、利润、风险费等服务过程中可能产生的一切费用，在合同实施期间不因市场变化因素而变动）并由成交供应商开具正式发票。
2.此表可在不改变格式的情况下自行制作,所填内容不得手写（除签名外），都必须打印。




