
  档案数字化外包  项目谈判需求

采购单位名称（盖章）：  浙江师范大学  

一、项目要求
	项目名称
	档案数字化外包项目

	采购内容
	详见设备清单

	单位及数量
	详见设备清单

	主要功能及用途
	用于丰富校友信息资源，充实校史馆触摸屏系统


二、设备清单

	序号
	设备名称
	单位
	数量
	备注

	1
	档案数字化外包项目
	项
	1
	1、扫描并挂接建校以来所有全日制普通本专科生的新生登记表；

2、扫描并挂接建校以来所有继续教育性质学生的毕业生鉴定表；

3、扫描并挂接建校以来所有研究生的成绩单；

4、提取上述第一、第二两种材料中的个人单张照片；


三、技术需求表

	序号
	设备名称
	技术参数
	验收条件及标准
	验收方法及方案
	备注

	1
	新生登记表扫描并挂接
	预估卷数1700；
预估A4页数20万页；
档案扫描采用300DPI彩色模式；

存储文件TIF格式、PDF格式各一套；
挂接文件PDF格式；

文件名包括实体分类号，案卷号及件号；

图像偏斜度不超过3度；
	对扫描图像进行抽检，当抽检图像合格率达到98%、扫描图像与案卷目录、卷内目录100%挂接正确，可提供下一批次案卷，但外包公司需对错误数据重新检查修改，直到合格率达100%。
	用档案实体对扫描图片数量质量进行抽样检查
	1份新生登记表有2面A4纸张；

	2
	毕业生鉴定表扫描并挂接
	预估卷数2200卷;
预估A4页数35万页;
档案扫描采用300DPI彩色模式；

存储文件TIF格式、PDF格式各一套；

挂接文件PDF格式；

文件名包括实体分类号，案卷号及件号；
图像偏斜度不超过3度
；
	对扫描图像进行抽检，当抽检图像合格率达到98%、扫描图像与案卷目录、卷内目录100%挂接正确，可提供下一批次案卷，但外包公司需对错误数据重新检查修改，直到合格率达100%。
	用档案实体对扫描图片数量质量进行抽样检查
	1份毕业生鉴定表有4面A4纸张；

	3
	研究生成绩单扫描并挂接
	预估卷数500卷;
预估A4页数5万页;
档案扫描采用300DPI彩色模式；

存储文件TIF格式、PDF格式各一套；

挂接文件PDF格式；

文件名包括实体分类号，案卷号及件号；
图像偏斜度不超过3度；
	对扫描图像进行抽检，当抽检图像合格率达到98%、扫描图像与案卷目录、卷内目录100%挂接正确，可提供下一批次案卷，但外包公司需对错误数据重新检查修改，直到合格率达100%。
	用档案实体对扫描图片数量质量进行抽样检查
	1份研究生成绩单有1面A4纸张；

	4
	照片提取
	预估卷数3900;
照片18万页;
档案扫描采用300DPI彩色模式;

存储单人照片TIF格式、JPG格式各一套。挂接照片JPG格式;

照片正题名根据浙江师范大学要求著录；
图像偏斜度不超过3度；
	对扫描图像进行抽检，当抽检图像合格率达到98%、扫描图像与案卷目录、卷内目录100%挂接正确，可提供下一批次案卷，但外包公司需对错误数据重新检查修改，直到合格率达100%。
	用档案实体对扫描图片数量质量进行抽样检查
	提取照片涉及到前面两项中的每一卷，也就是所有毕业生每人提取1张单人照片；

	
	合计
	预估4400卷，预估A4页数60万页加18万张照片
具体卷数及人数，需要目录数据库建立完毕以后才能得出较为准确数字。
	
	
	


四、商务要求表

	付款条件
	货到验收合格后，在乙方票证齐全，符合甲方付款流程的前提下，甲方在10个工作日内一次性支付合同总价款。

	交货时间

及地点
	时间：合同签订后  60 天内完成

地点：浙江师范大学档案馆          


注：1、总体上，外包公司应按浙江师范大学所提供的档案资料，对照标准进行以下实际工作：档案前处理、条目数据录入、扫描加工、影像处理、保存与条目的一一对应、档案的还原和数据的保存挂接。

2、外包公司提供档案数据导入和条目录入软件，并保证正常使用与维护。

3、外包公司应按时、保质量完成档案加工任务，并在加工期间保管维护好档案，在档案分类整理中严禁损坏或遗失档案，严禁将实物档案携带出加工场地。

4、外包公司对浙江师范大学提供的实物档案及加工后的电子档案内容有保密的义务，不得丢失和外传，未经允许不得复制。

5、外包公司应派出1名以上管理人员做好实物档案进出库房交接管理、录入扫描数据总检及日常协调工作。

6、本次加工所涉及到的相关设备如扫描仪由外包公司提供。

7、外包公司应认真填写纸质档案数字化转换过程交接登记表单，登记扫描的页数，核对每份文件的实际扫描页数与档案整理数量填写的文件页数是否一致，不一致时应注明具体原因和处理方法。
8、浙江师范大学对外包公司的扫描图像进行抽检，当抽检图像合格率达到98%、扫描图像与案卷目录、卷内目录100%挂接正确时，浙江师范大学可提供下一批次案卷，但外包公司需对错误数据重新检查修改，直到合格率达100%。当抽检合格率低于98%时，浙江师范大学可以终止下一阶段工作进行。

9、在数据光盘备份方面，一卷档案的影像文件必须存放在同一张光盘上，不允许拆分。外包公司需提交原始扫描图像（TIFF 300dpi）及转换后的图像（PDF 300Dpi）数据DVD光盘1套。数据光盘内容应包括：300dpiTIFF、PDF图像文件，档案案卷号及图像清单（Excel格式）、档案目录数据。光盘封面要根据分盘时生成的索引项打印出光盘编号与档案编号对应的光盘标签，同时提交光盘刻录目录表一套，记录光盘号与案卷内容。

